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Utvecklat for de nya bokforingsreglerna

Sedan nagra ar galler nya och enklare regler for bokféring i enskilda firmor.
Samtidigt med férenklingarna infordes ett krav pa att alla firmor maste
gora ett riktigt bokslut vid arets slut.

Med Visma Enskild Firma far du ett verktyg som ar direkt utvecklat for de
nya reglerna och déar du inte bara kan skoéta din bokforing for firman, utan
ocksd gora det forenklade arsbokslutet och deklarationen av firmans
verksamhet.

Programmet hanterar ocksa de nya formanliga reglerna for
momsredovisning per kvartal som infordes forra aret.

Aven arsvis momsredovisning ar mojlig liksom momsredovisning per
manad.

Visma Enskild Firma ar konstruerat for dig som anvander den enklaste och
mest tidsbesparande bokféringsmetoden — kontantmetoden — for firmans
Ibpande bokforing under aret (kallas i momssammanhang aven for
bokslutsmetoden).

Du ska avsluta arets bokforing med ett forenklat arsbokslut, vilket innebar
att &rsomsattning i din firma far vara max tre miljoner.

Tre funktioner som foérenklar

Visma Enskild Firma innehaller tre huvudsakliga funktioner

— Lépande rutiner, Arsrutiner och Deklaration/Arsbokslut.

Bland Lopande rutiner hittar du kassaboken, faktureringsdelen och andra
funktioner som du under aret anvander i det dagliga arbetet.

Under Arsrutiner finns de funktioner som i regel bara behoéver anvandas
en gadng om aret, infor arsbokslut och deklaration.

Slutférandet av deklarationen av firmans verksamhet och det
forenklade arsbokslutet sker i en egen avdelning.



Bokfdring utan debet och kredit

I Visma Enskild Firma behdver du inte halla reda pa tusentals nummer i
kontoplaner eller fundera éver om ett belopp ska skrivas in i debet eller
kredit.

Det enda du registrerar I6pande under aret i kassaboken ar de
utbetalningar du gor och de inbetalningar du far.

Ange aven datum, belopp, samt om betalningen géller kassan, bankkontot
eller girokontot. Sedan tar programmet hand om resten och ser till att din
bokféring uppfyller alla krav som myndigheterna staller.

I Kassaboken kan du ocksa registrera 6verforingar nar du flyttar belopp
mellan Kassa, Bankkonto och Girokonto.

I programmet finns dartill en separat funktion for registrering av privata
uttag av varor och tjanster ur firman. Sadana uttag maste numera
bokféras enligt de nya reglerna.

Snygga fakturor och kontantkvitton

Faktureringen gors i en fardig mall, som pa bildskarmen ser ut precis som
den utskrivna fakturan kommer att gora. Nar du lamnat grunduppgifter om
ditt foretag och i dvrigt foljer programmets anvisningar om fakturor och
kvitton ser programmet till att dess kommer att innehalla alla de uppgifter
som momslagens regler om fakturor foreskriver. D& kan du ocksa lagga in
foretagets logotyp, s& att den kommer med pa alla utskrifter av fakturor
och kontantkvitton.

Nar betalningar for fakturorna kommer in registrerar du dem i kassaboken.
Det ar gjort i en handvandning, eftersom inbetalningen enkelt kan kopplas
ihop med den faktura som den mottagna betalningen avser.

Inventarieregister och automatiska avskrivningar

Varje gang du registrerar en utbetalning for ink6p av inventarier tas de
med i det inbyggda registret 6ver firmans inventarier som finns i
programmet.

Sedan du ldmnat ett par kompletterande uppgifter om inkdpet avgor
programmet vilka inventarier som far tas med som en kostnad i
bokforingen direkt vid inkopet och vilka som maste sattas upp pa en
avskrivningsplan. Arets avskrivningar pa inventarier beréknas av
programmet i samband med att du gor arsbokslutet.

Det enda du behdver gora ar att registrera sjalva inkdpet av inventarier -
resten gor programmet automatiskt. Det ser till att du féljer alla regler och
far snabbast mojliga avskrivning av firmans utgifter.

Forenklat arsbokslut och deklaration med automatik

Vid arets slut gor programmets automatik nastan hela jobbet nar det
forenklade arsbokslutet och deklarationen for firman tas fram. De
kompletteringar som behévs innan automatiken tar vid lamnar du med
stod av en checklista. Nar listan ar genomgangen ar det forenklade
arsbokslutet klart.

Sen ar det dags for programmets avancerade inkomstplanering att gora sin
insats. Du behodver dock endast bestamma vilken inkomst du helst dnskar
deklarera for. Sen fyller programmet i firmans deklaration pa den nya
deklarationsblanketten NE med de avdrag och andra atgarder som ar
mojliga for att uppna inkomsten du valt. | den processen ingar aven den
momsredovisningen om du valt att redovisa arlig moms i deklarationen.



Det finns aven mojlighet att i programmet manuellt ange ett antal
skattemassiga avdrag, en funktion som dock kréaver att man har en hel del
kunskap om skattereglerna for enskild firma.

For de allra flesta blir det enklast att anvédnda dig av programmets
automatik, dar du aven kan lata programmet férsdka uppnd ett visst
krontal i deklarerat 6verskott. (6 olika val finns).

Nar deklarationen ar klar kommer programmet ocksa att fylla i samtliga
uppgifter i det férenklade arsbokslutet.

Alla nddvandiga deklarationsblanketter liksom det forenklade arsbokslutet
kan latt skrivas ut. Deklarationen ska lamnas till Skatteverket, medan det
forenklade arsbokslutet bara ska arkiveras i nagon lamplig parm.

Byte till kvartalsvis momsredovisning

Numera finns formanliga regler for redovisning av moms per kvartal som
du alltid kan anvanda om du anvander Visma Enskild Firma.

Kvartalsmoms ar i regel den mest fordelaktiga metoden att redovisa moms
for dig med enskild firma. Detta eftersom du da — utan att fa alltfor mycket
administration — kan forsakra dig om att du under I6pande ar inte behover
betala in moms till staten innan du fatt betalt sjalv fran dina kunder.
Samtidigt far du nastan alltid ocks& en 6kad kredittid pa
momsbetalningarna. Bara undantagsvis kan arsvis moms ge stérre
fordelar, namligen da du far merparten av firmans arsinkomst i borjan av
aret.

I programmet maste byte fran arsvis moms till kvartalsmoms eller
manadsmoms goras vid ett arsskifte. Den som vill byta fran arsvis moms
till kvartalsmoms maste anmala sitt 6nskemal om bytet till Skatteverket.
Det kan ske i ett vanligt brev, som helst bor skickas in innan det nya aret
paborjats.

Byte till bokforing enligt kontantmetoden (bokslutsmetoden)
Visma Enskild Firma kréaver att du skoter din bokféring enligt
kontantmetoden (kallas aven bokslutsmetoden av Skatteverket). Om det
av ditt registreringsbevis for firman som du fatt fran Skatteverket framgar
att du ska anvanda den s k faktureringsmetoden vid din bokféring, maste
du byta bokféringsmetod innan Visma Enskild Firma kan anvandas.

Ett sddant byte kan inte goras innan du fatt tillstdnd fran Skatteverket om
ett byte. Behover du byta maste du darfor snarast ansoka hos
Skatteverket om ett sddant byte. Du ska du dven ange de sarskilda skalen
till varfor du vill byta bokforingsmetod. Som skal kan du d& exempelvis
skriva foljande:

”Jag vill fran 1/1 2009 bokfora enligt reglerna om férenklat arsbokslut med
kontantmetoden, som jag nu fatt kannedom om. De reglerna férenklar min
bokforing sa att jag kan konkurrera pa lika villkor med andra foretagare
som har denna enkla bokféringsmetod. Jag vill darutdver &ven hanvisa till
samma skal som motiverade mojligheten att byta bokforingsmetod for alla
som ansokte vid arsskiftet 2006/2007.”

Du skriver din anstkan i ett vanligt brev eller anvander blanketten SKV
4639 som finns pa Skatteverkets hemsida.



Systemkrav

Dator: Pentium Ill-processor eller battre.
Internetanslutning rekommenderas.
Operativsystem: Windows XP och Vista. Internet
Explorer 5 eller senare.

Arbetsminne: Minst 128 MB.

Harddisk: Minst 50 MB ledigt utrymme.
Ytterligare utrymme kravs under

anvandandet.

Leveransmedia: Nedladdning fran internet eller cd.
Bildskarm: Upplosning minst 1024x768, 16
bitars fargkvalitet eller hogre.

Handbok direkt i programmet

Programmet Visma Enskild Firma innehaller ett stort antal hjalptexter dar
du kan lasa om olika funktioner i programmet och om bokfdringsregler,
skatteregler m m.

Du kan nar som helst fa lagesrelaterad hjalp och information om alla
funktioner i programmet direkt pa skarmen. Denna hjalp bestar av olika
typer av snabbreferenser till menyer, funktioner och kommandon i
programmet. Det finns flera satt att pa bildskarmen fa hjalp med det du
just nu arbetar med. Bara tryck pa F1-tangenten for att fA upp en hjalptext
som ror den funktion eller det falt dar du for tillfallet befinner dig i
programmet.

For den som kdper programmet i cd-version foljer det &ven med ett hafte
med en startguide. Det hjalper dig med installationen och hur du enklast
kommer igang med de vanligaste funktionerna i programmet.

Abonnemang ger férdelar

Visma Enskild Firma kdper du som ett abonnemang dar nyttjanderatt och
service ingar. Abonnemanget innebar att du far hjalp med support via
telefon, e-post och hemsida. Vi ser ocksa till att uppdatera programmet
efter de regler som géller och gor uppdateringen tillganglig for dig.

Du kan anvanda programmet under aktuellt bokforingsar och du kommer
att kunna gora arsbokslut och deklarera for detta bokforingsar nar det ar
dags for detta. Du kan alltsa inte anvanda programmet for bokféring av ett
ar som du inte har ett gallande abonnemang for. Anledningen till att
abonnemanget ar obligatoriskt ar att programdelen for arsbokslut och
deklaration maste uppdateras varje ar.

Abonnemangsperioden I6per alltid fran den 1 november till den 31 oktober
och i varje ny argang far du tillgang till funktioner for bokforing och
deklaration for annu ett nytt inkomstar.

I Argdng 2009 kan du skota bokforing av I6pande handelser for
inkomstaret 2009.

Du kan aven gora bokforing samt forenklat arsbokslut och deklarationen
for inkomstaret 2008 som ska lamnas in till Skatteverket varen 2009.

Ett abonnemang for 2009 garanterar dig aven att fa tillgang till en version
som ger dig mdjlighet att gora forenklat arsbokslut och att deklarera for
inkomstar 2009, aven om du inte skulle fornya ditt abonnemang med
argang 2010.



Pressklipp

"Egentligen platsar inte Visma Enskild Firma i det har testet eftersom det
fokuserar pa rena bokféringsprogram. Vi valde anda att ta med det
eftersom smidigheten gor det val vart att titta p& den dag man funderar
over nytt bokféringsprogram.”

"Fordelarna for den enskilde foretagaren som skoéter sin bokforing sjalv ar
stora. Det ar enkelt eftersom programmet direkt speglar det som faktiskt
hander i foretaget."

Privata Affarer Smaforetag, Nr 1 2007

"Visma Enskild Firma ar perfekt fér oss smaforetagare."

"Programmet skoter namligen allt trakjobb &t oss bokforingsbimbos."
"Fargglada ikoner och tydliga rutor gor det latt att fylla i ratt information pa
ratt stalle.”

"Enkelheten &r med andra ord det har programmets stora férdel."

"Oerhort lattanvant. Innehaller alla verktyg en smaftretagare behover."
Martin Appel, PC for Alla, 2007



